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BECAS DON CARLOS ANTONIO LOPEZ

SEGUIMIENTO

Procedimiento del Becario

Existen 3 tipos de flujos de tareas que son las siguientes:

1. Solicitud de Pasaje de ida. (Una vez firmado el contrato utilizaremos este flujo para la

solicitud del pasaje).

2. Seguimiento. (Utilizaremos este flujo mientras se esté en el exterior para distintas
solicitudes, ej: Solicitud de pasaje de vuelta, Modificacion de Datos académicos, Cambio

de Cuenta Bancaria, etc).

3. Retorno. (Este flujo empezamos una vez que se retorna al pais).

Para iniciar el trabajo en el SPI seguimos estos pasos:

PASO 1 - INICIAR SESION

Iniciar sesién en el sitio web http://spi.conacyt.gov.py/user. Para acceder se debe ingresar el

correo y la contrasena.

Sistema de
Postulacién a
Instrumentos

comavT

iQué es el SPI?

El Sistema de Postulacion a Instrumentos del Conacyt, es una herramienta
que le permite a los interesados en postularse a los diferentes llamados que
realiza ésta institucién, desde 13 web.

Este sistema funciona en combinacién con el nuevo sistema CVPy y maneja
un dnico usuario y contrasena.

Los usuarios del CVPy, ya sea de la version anterior o la actual no necesitan
registrarse, pueden acceder a varios sistemas con sus credenciales que
venian utilizando con el anterior sistema CVPy.
Si desea obtener mayor informacién de una Convocatoria puede registrarse
en 5P), luego, si lo desea, podré Postularse por el llamado que desee
5sPl O & rorow |
e

Convoeatoriss Dispanisiss

Captura de la pantalla inicial del SP.

(®©) 021506 223/ 506 331/ 506 369
consultas
@ SpI@conacyt.gov.py

Inicio de Sesion

£0lvido su contrasena?

Registro

Si an no posee un Usuario y Contrasena, complete
el siguiente formulario con sus datos

S ———
| |4359m

CAPTCHA:  Actualizar Audio Imagen Ayuda

PASO 2 - MODULO TAREA
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Una vez ingresado al SPI, debe acceder al Médulo “Tareas” seleccionando con un clic el botén
“Tareas”.

(i ] ‘ investigadora ¢

Inicio Mis Postulaciones Tareas

Convocatorias Disponibles

Programa de Vinculacion de
Cientificos y Tecnélogos -
Produccion

Peric

cidn B. Co

Ver mis

Programa de Vinculacion de Cientificos
y Tecnélogos - Produceion
07-04-2015 00:00 - 31-08-2016 00:00

Investigacion Convocatoria 2015

i

PASO 3 - LISTADO DE TAREAS
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En el Mddulo “Tareas” se mostrara las lista de tareas que le fueron asignadas, que son “Mis
Tareas”.

La lista de “Mis Tareas” contiene el nombre de la Tarea, el cdédigo de la Postulacion, el nombre
de la Convocatoria, la fecha y estado de la Tarea.

Una Tarea tiene tres estados, dichos estados son los siguientes:

- “pendiente” si la Tarea no fue iniciada por el usuario, tiene el estado.
- “abierto” si la Tarea ya fue iniciada pero no finalizada y el estado.

- “finalizado” si la Tarea ya fue finalizada por el usuario.

Inicio Mis Postulaciones Organizaciones Becal Pagos

Tareas
Mis Tareas  Continuar Alerta: v | Estado: e
Tarea Postulacion Datos de postulacién Convocatoria Fecha Estado
1 BCAL03-634 -BC... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  abierto
1 BCAL03-634 -BC... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  abierto
IConta gencia [ BCAL03-634 -BC... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  pendiente
0 BCAL03-634-BC... Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado
M= n_Dalille! BCAL03-634 - BC .. Becas Don Carlos... 20122017 pendiente
0 BCAL03-634-BC_. Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado
Ve sta_firlie| BCAL03-634 -BC... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  abierto
0 BCAL03-634-BC_. Becas Don Carlos .. 20-12-2017...  finalizado
0 BCALD3-634-BC . Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado
0 BCALD3-634-BC .. Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado
[Actuz e 1 BCES01-348 - BC . Becas Don Carlos...  20-12-2017...  pendiente
{1 BCES01-90 - BCA... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  pendiente
0 BCALO03-634-BC... Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado
1 BCAL03-634 -BC ... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  pendiente
1 BCAL03-634 -BC ... Becas Don Carlos...  20-12-2017...  pendiente
Pégina | 1 2 ) W (' | Buscar convocatorias o postulaciones

Solicitud de Pasaje de Ida
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Esta primera Tarea se nos sera asignada una vez finalizada la firma de contrato, cuando esto
esté completo podremos acceder al médulo de TAREAS y veremos la tarea “Solicitud_Pasaje”
en estado pendiente de la siguiente manera:

BCES01-548 - ... Becas DonCa...  21-12-2017...  pendiente

Paso 1 - Para abrirla s6lo damos doble clic sobre el nombre de la tarea y veremos el formulario
completo en donde podremos ver el nombre del formulario en este caso se llama “Solicitud de
Pasajes” y el botdn de “INICIAR” como lo muestra la imagen:
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Paso 2 - Damos clic en el boton “Iniciar’ y ya podremos ver habilitado todos los campos del
formulario:
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Solicitud de pasajes
I- PASOS A SEGUIR:

1. Completar correctamente los datos requeridos en esta solicitud
2. Verificar que los datos de la propuesta de vuelo remitido por BECAL estén correctos
3. Confirmar a BECAL la compra del pasaje.

4. Descargar el boleto electronico remitido por BECAL.

5 Confirmar recepcion

Il- DATOS REQUERIDOS:

Nombre completo *:

Nimero de Cédula de
Identidad =:

Nimero de pasaporte *:
Rango de fechas de salida
Desde *:

Hasta *:

Pais de salida *:
Ciudad de salida *:
Pais de destino *:

Ciudad de destino

Correo electronico *:

Teléfono de contacto y
de emergencia *:

0s menores al maximo

Constancia de Ningun archivo
culminacién del

chivos menores al méaximo

OBSERVACIONES

BECAL gestionara y comprara los pasajes previo al cumplimiento de estos requisitos

No se reembolsara al becario la compra de pasajes que no hayan sido debidamente
autorizados por el Programa de Becas.

Las modificaciones o cambios que realice el becario posterior a la compra del pasaje queda
bajo responsabilidad del misme, incluyendo ofros costos que pudiera generar.

Paso 3 - En las primeras lineas del formulario se detalla el proceso que tendra nuestra solicitud
de pasaje, una vez completo los campos requeridos y verificamos que dichos datos son
correctos, procedemos a dar clic en el boton finalizar.

Paso 4 - FORMULARIO Propuesta_Pasaje

Una vez finalizado el proceso de solicitud de Becal se nos volverd a asignar una nueva tarea y
para verlo vamos al modulo TAREA tendremos la tarea “Propuesta_Pasaje” que lo veremos de
la siguiente manera:
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BCAL03-63. Becas Don ... 19-12-2017 pendiente

Paso 5 - Como todas las otras tareas, damos doble clic y se abre la tarea:

——3 Confirmar_propuesta

Paso 6 - Vemos que el formulario en el que vamos a trabajar es el llamado
“Confirmar_propuesta” damos clic en INICIAR y la tarea se inicia:
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e e Confirmar_propuesta
Resultado de Contrataciones a la solicitud de Compra de Pasajes: Aprobado
Mensaje de Contrataciones: bfdbdfzdgfz
Favor descargar y verificar la propuesta de vuelo emitida por BECAL

Propuesta 1

vuelo de
BECAL:

A continuacidn debe seleccionar la opcion que corresponda a su respuesta a la propuesta
emitida por BECAL.

Si acepta la propuesta tal y cual fue emitida por BECAL, seleccione "si".

Si usted no esta de acuerdo con la propuesta y/o requiere alguna modificacién en ella,
seleccione "no" y contactese por correo al siguiente mail:
pasajes_becal@hacienda.gov.py para llegar a un acuerdo sobre la propuesta de vuelo

Confirmar

no
propuesta *:

Comentario comentario a becal
para BECAL =

Paso 7 - Al iniciar vemos habilitado el formulario, donde encontramos y podemos descargar la
propuesta de vuelo, y vemos en la imagen que para este caso el usuario no acepta la propuesta
y debe agregar un comentario aclaratorio del porque no lo acepta, simplemente pasamos a
Finalizar la tarea, luego se debe poner en contacto con el mail que figura en el formulario para
poder coordinar una nueva propuesta de vuelo.

Paso 8 - FORMULARIO Propuesta_Pasaje_2

Cuando finalizamos la tarea la respuesta a la propuesta regresa a Becal e ingresa a un nuevo
analisis, luego de tener una respuesta de Becal en el mddulo de TAREA podremos ver lo

siguiente:
Ultima edicién: 20/12/2017
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BCAL0O3-634. .. Becas Don ... 20-12-2017...  pendiente

Paso 9 - Vemos una nueva tarea con estado “pendiente” llamada “Propuesta_Pasaje_2" le
damos doble clic e iniciamos la tarea:
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—> Confirmar_propuesta

Paso 10 - Observamos que de nuevo tenemos habilitado el formulario Confirmar_propuesta,
simplemente damos clic en el botdn INICIAR y vemos el formulario:
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Confirmar_propuesta

— Confirmar, uesta
=i Resultado de Contrataciones a la solicitud de Compra de Pasajes: no

Mensaje de Contrataciones:
Favor descargar y venficar la propuesta de vuelo emitida por BECAL

Propuesta de Frobue 2
vuelo de

BECAL:

Nueva

Propuesta de Propuesta 3
vuelo de
BECAL:

Si acepta la propuesta tal y cual fue emitida por BECAL, seleccione "si". Recuerde que si no estaba
de acuerdo con la propuesta inicial usted debio llegar a un acuerdo previo por correo electronico
Sélo finalice esta tarea cuando esté de acuerdo con la propuesta emitida por BECAL

Confirmar

si
propuesta *:

Comentario comentario para becal
para BECAL *:

Paso 11 - Al iniciar la tarea vemos la nueva propuesta de vuelo de Becal, en esta instancia ya no
se puede “no” aceptar la propuesta, ya que posterior a la tarea anterior se debid coordinar por
mail una nueva propuesta de vuelo y se entiende que ya es la propuesta adecuada.

Completamos los campos, podemos descargar la nueva propuesta y verificar, si hubiere una
nueva objecidn se debe NO finalizar la tarea y volver a coordinar por el mismo email de la tarea
anterior.

Si definitivamente estamos de acuerdo con la propuesta damos clic en el botén “Finalizar” y
cerramos la tarea.

Esta respuesta va a Becal y esperamos la siguiente tarea, que veremos en el mdédulo TAREA con
el nombre de “Confirmacion_final_de_la_compra_de_pasaje”asi:
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Paso 12 - FORMULARIO Confirmacién Final de Compra de Pasaje

Tareas

BCALO3-... Becas D... 20-12-2017...  pendiente

Paso 13 - Damos doble clic sobre la tarea para poder abrirla:
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——— Confirmar_compra

Paso 14 - Vemos el nombre del formulario en este caso llamado Confirmar_compra, damos clic
en el botdn INICIAR para empezar la confirmacién.

Y luego lo veremos de la siguiente manera:
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——— Confirmar_compra

Confirmar_compra
BECAL acepta la solicitud de compra de pasajes conforme a la propuesta de vuelo previamente
acordada entre ambas partes:

Informe de la Propuesta de la Compra de Pasajes. En dicho informe se puede visualizar la
propuesta de vuelo de BECAL que fue la aceptada.

Informe tarea (Confirmacion_Propuesta_Pasajes 2)

Mensaje de BECAL:

Propuesta

: si
confirmada *:

Comentario comentario a becal
para BECAL:

Paso 15 - En donde podremos acceder al informe de la tarea anterior donde aceptamos la

propuesta de vuelo, una ultima vez confirmamos dichos datos y agregamos un comentario en
caso necesario, luego se procede a Finalizar la tarea.

Para el caso de que en la primera propuesta de pasaje (Paso 7) hayamos aceptado, esto ya nos

devolveria directo a la tarea que se muestra en este ultimo formulario (Paso 12).

Ultima edicién: 20/12/2017
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Seguimiento
Actualizacion de Datos del Beneficiario
En esta caso vamos a realizar la tarea “Actualizacion_Datos_Beneficiario”, que mirando en el

moddulo Tareas veremos como muestra la imagen, en donde damos doble clic para abrir la
tarea.

BCALO3-6... Becas Do... 18-12-2017...  pendiente

PASO 1 - INICIAR TAREA

Una vez abierta la tarea vemos el nombre del formulario y el botdn iniciar (como muestra la

imagen) en donde daremos clic para iniciar la tarea.

Ultima edicién: 20/12/2017
Editado por: dferreira@simgia.com - www.simgia.com

17


mailto:dferreira@simgia.com
http://www.simgia.com/

BECAS DON CARLOS ANTONIO LOPEZ
SEGUIMIENTO

La Tarea Actualizacion_Datos_Beneficiario esta compuesta por un par de formularios, los cuales
son:

Paso 2 - FORMULARIO Actualizacién_Datos_Personales.

Una vez iniciada la tarea ya podremos proceder a completar cada uno de los campos requeridos
del formulario que vemos en la siguiente imagen:

Ultima edicién: 20/12/2017
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Actualizaciéon_Datos_Personales

Datos Generales

I. Datos Personales del Becario
Nombre y Apellido: Nadia Diana Irala Vega
C.l: 3197647

Direccién Sargente Silva 480 esquina Moisés Bertoni

rvacién: Los siguie datos corr, alos datos

Paraguay -
Telefono =
Domicilio *:

Ciudad “:

Departamento *:

Il. Datos del Apoderade

Nombre y Apellido: GLORIA ISABEL VEGA DE IRALA
C.L: 406257

Direccion

Telefono

E-mail

lil. Dates en caracter de Becario

Convocatoria: Becas Don Carlos Antenio Lépez - Tercera Convocatoria
Namero de Contrato: 296/2016

Tipo de Beca: Becas de Maestria para Profesionales en Educacisn
Fecha de inicio

de cobertura de

Ta Beca

Fecha de fin de

cobertura de la

Beca *
Observac
los datos segin Contrato

Universidad Queen Mary University of London

" Maestria en H
Pais : Inglaterra

Ciudad: Londres

Fecha de inicio del Programa de Estudios: 19 de setismbre de

re del 2017

Fecha de finalizacién del Programa de Estudios 19 de satiemb

[l "Vinoin archive

Adjuntar el Programa de
Estudios *:

IV. Estructura del Programa

Modalidad *:

Total de Créditos del Programa

Créditos Obligatorios
Créditos Optativos
Owos créditos del programa:
Equivalencia de un crédito en
proporcion a horas reloj -

indique si el programa contempla

s
obligatori;

Trabajo Final o Tesis:

Otrols:

en Linguistica Aplicada para la ensefianza de la len

que poses el be

La fecha de inicio de cobertura de la Beca y fin de cobertura de la Beca deben corresponder a

sainglesa

Luego de completar cada uno de los campos requeridos damos clic en el botén siguiente para

poder ir al siguiente formulario de la tarea, el cudl es:
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PASO 3 - FORMULARIO Otros_Datos.

De la misma manera que el anterior formulario, pasamos a completar los campos solicitados, el

formulario Otros_Datos es el siguiente:

Otros_datos

Datos Generales
Convocateria:

Numero de Contrato: 56
Tipo de Beca: Maestria

Datos de contactos

Contacto académico

Nombre y
Apellido *:

Cargo *:

Correo
electronico *:

Teléfono:

Contacto financiere

Nombre y
Apellido *:

Cargo

Correo
electronico *:

Teléfono:

Datos del Apoderado 1

Nombre y
Apellido *:

Clx
Ciudad:
Distrito:
Direccidn:
Teléfono :

E-mail :

|

Una vez completo cada uno de los campos y asegurarnos de que los datos son correctos ya

podremos pasar a finalizar la tarea dando clic en el botdn “Finalizar”.

Si volvemos a ver la lista en el mdédulo de “Tareas” ya veremos que la nuestra tarea tiene el

estado “finalizado”, y se muestra de esta manera:

Ultima edicién: 20/12/2017
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1 .. BCAL03-634-.. BecasDon Ca..  18-12-2017... finalizado

Esta tarea al finalizar va al Evaluador en donde se procede a la revision de los datos, si los datos
no estan completos y no son aceptados, nos llegara un mensaje indicando los datos faltantes y
se nos volvera a habilitar la tarea antes descrita (“Actualizacion_Datos_Beneficiario”), pero si
estd completo y es aceptado nos llegaria el aviso de que tenemos la siguiente tarea habilitada,
el cual es:

SEGUIMIENTO

Seguimiento_Avances_Beneficiarios

OBSERVACION: La tarea SEGUIMIENTO_AVANCES BENEFICIARIOS es una tarea regenerativa,
por ejemplo cuando iniciamos una tarea y como vmaos a mostrar en el ejemplo “Antecedentes
Académicos” completamos la tarea la finalizamos y al ir de nuevo al médulo TAREA veremos
esto:

BCAL03-634 -BC... Becas Don Carlos...  20-12.2017...  pendiente

BCALO3-634-BC... Becas Don Carlos ... 20-12-2017...  finalizado

Podemos  observar que en nuestra lista de Tareas hay dos Tareas
SEGUIMIENTO_AVANCES _BENEFICIARIOS una estd con estado “finalizado” y la otra que tiene
estado “pendiente” es la que se regenerd al finalizar el primer pedido de “Antecedentes
Académicos” y con ella podemos de nuevo acceder si necesitamos realizar otras solicitudes.

Dato importante es que no se puede acceder a la tarea varias veces y solicitar lo mismo, las
solicitudes sélo se deben de realizar una sdla vez.

Ultima edicién: 20/12/2017
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Paso 1 - Al ingresar a la seccidn de Tareas veremos ya la tarea habilitada como muestra la
imagen:

BCAL03-634 ... Becas Don C... 19-12-2017.. pendiente

Paso 2 - Y procedemos de la misma manera que la tarea anterior dando doble clic en el nombre
de la tarea y nos abrira la tarea viendo lo siguiente:
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Paso 3 - Podemos observar el primer formulario y el botdn “Iniciar”, hacemos doble clic sobre

dicho botdn e iniciamos la tarea.
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FORMULARIO Actividades

Esta tarea sera la principal fuente de solicitudes contiene una serie de formularios se iran
habilitando dependiendo de que seleccionemos en el primer formulario llamado “Actividades”
(siguiente imagen).

Actividades

SEGUIMIENTO DE AVANCES DEL PROGRAMA A BECADOS

Seleccionar la actividad a realizar

Presentar *: Antecedentes Académicos|

Pertenece a alguna agencia?:
si

Agencia Especializada:
SFERE

Informe de Actualizacion Datos Personales

Informe tarea {Actualizacion_Datos Beneficiario)

Podemos ver que en este primer formulario tenemos un combo “Presentar”, el cudl tiene las
siguientes opciones que vemos en la imagen:
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Seleccionar la actividad a realizar
Presentar *:
Antecedentes Academicos
Cambio de Cuenta Eancaria
Modificacion de la fecha de finalizacion de los estudios
Finalizacion del Programa de Estudios
Solicitud de pasajes de vuelta

Solicitud de beneficios adicionales para estancia doctoral

Solicitud de asignacidgn familiar para programa de doctorado

Paso 4 - FORMULARIO Antecedentes Académicos

Cada una de las opciones que vemos nos habilita el formulario correspondiente para realizar la
solicitud, para el primer caso que es “Antecedentes Académicos” simplemente seleccionamos
el valor y damos clic en el botdn “Siguiente”.

De esa manera se nos habilita el formulario siguiente:

Antecedentes_Academicos

situacion actual como becario correspondiente al ultimo corte académico, marque
ponde:
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Paso 5 - Se completa cada uno de los campos solicitados, indicando el periodo que vamos a
presentar, fecha de inicio y fin de periodo, se listan las Materias cursadas, también indicando las
Materias Pendientes, agregando el total de créditos del semestre, se debe también adjuntar el
antecedente o constancia de estudio, indicar si la Pasantia es obligatoria o no, si el informe de
avance de tesis es obligatoria o no, si las practicas profesionales son obligatorias o no, si es
obligatorio o no el Informe de Trabajo final o tesis.

Paso 6 - Por ultimo se aclara la situacién actual como becario correspondiente al ultimo corte
declarado y la opcidn no obligatoria de poder agregar alguna aclaracién con respecto a la
situacion académica actual, luego de completar todo damos una ultima revisién de los datos
cargados y simplemente finalizamos la tarea.

FORMULARIO Modificacion de Cuenta Bancaria

El siguiente formulario de la tarea de “SEGUIMIENTO_AVANCES BENEFICIARIOS” es
Modificaciéon de Cuenta Bancaria.

Paso 1 - Iniciar la Tarea dando clic en el botdn INICIAR y ya podremos empezar a revisar y
completar cada uno de los campos que se habilita en el formulario.
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Modificacion_Datos_Cuenta_Bancaria

Detallar los datos de la Cuenta Bancaria en caso de haber cambiado la anterior
s L R Datos actuales de la Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria Internacional

Nombre del Banco: SANTANDER

N° cuenta:

Swift / FW / BIC / ABA / otro cadigo

Moneda: Euros

Datos de la nueva Cuenta Bancaria

Tipo de.Cuema Nacional
Bancaria *:

Nombre del Banco (cuenta
Nacional) *:

N° Cuenta Nacional *:

Tipo de cuenta

Moneda *:

Paso 2 - Podemos observar que estan nuestros datos de cuenta bancaria actuales y si queremos
modificarlos sélo seleccionamos en el combo “Tipo de Cuenta Bancaria”, la imagen de arriba
muestra los campos de un tipo de Cuenta Nacional y la siguiente imagen muestra los campos
necesarios para una cuenta Internacional.
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Modificacion_Datos_Cuenta_Bancaria

Detallar los datos de la Cuenta Bancaria en caso de haber cambiado la anterior
AUERILE R E R ERER Datos actuales de la Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria: Internacional
Nombre del Banco: SANTANDER
N°® cuenta:

Swift /| FW / BIC / ABA | otro cédigo:
Moneda: Euros

Datos de la nueva Cuenta Bancaria

Tipo de Cuenta

= Internacional
Bancaria *:

Nombre del Banco (cuenta
Internacional) *:

N° Cuenta Internacional / IBAN

*.

Swift /| FW [ BIC | ABA [ otro
codigo *:

Moneda *:

Guardado

Paso 3 - Al completar los campos solicitados simplemente damos clic en el botdn “Finalizar”.

FORMULARIO Modificacion de la fecha de finalizacién de los estudios

Paso 1 - De nuevo volvemos al mdédulo de TAREA y esta vez veremos ya tres tareas de
“SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” pero esta vez dos con estado “finalizado” y una con
estado “pendiente”, para continuar con el siguiente formulario de la tarea, ingresamos dando
doble clic sobre el nombre de la tarea al abrir iniciamos la tarea y volvemos al primer formulario
esta vez eligiendo la siguiente opcidn que es Modificacion de la fecha de finalizacion de los
estudios que vemos en la imagen siguiente.
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Modificacién_Fecha_Finalizacion_Estudios

Indicar la nueva fecha de finalizacion del Programa de Estudios

Fecha de

finalizacion del
— Modificacion_Fecha_Finalizacic Sl RATeT RS

Ningtin archivo

Adjuntar documento /
constancia sobre el cambio de n

Fecha *:

Elt

Guardado

Paso 2 - Con este formulario indicamos la nueva fecha de finalizacién adjuntando una
constancia de dicho cambio solicitado, luego sélo pasamos a hacer clic en el botdn “Finalizar”.

FORMULARIO Finalizaciéon_Programa_Estudios

Paso 1 - Accedemos de nuevo al modulo de TAREA y para continuar volvemos a abrir la tarea
“SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” que encontremos con estado “pendiente” lo
abrimos e iniciamos la tarea, esta vez seleccionado la opcién Finalizacion_Programa_Estudios,
una vez seleccionado hacemos clic en el botdon siguiente hasta encontrar el formulario
requerido que es el siguiente.
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Finalizacion_Programa_Estudios

Adjuntar Constancia de Finalizacion del Programa de Estudios
Adjuntar constancia *:
El tamafio

menores al maximo.

——— Finalizacion_Programa_Estudic

Guardado

Paso 2 - En este formulario sélo se requiere adjuntar el documento de Constancia de
Finalizacion de Estudios, luego solo procedemos a hacer clic en el botdn “Finalizar”.

FORMULARIO beneficios_adicionales_para_estancia_doctoral

Paso 1 - Una vez que accedemos de nuevo al médulo TAREA iniciamos otra tarea de
“SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” con estado “pendiente” e iniciamos la tarea,

volvemos al combo que estd en el formulario Actividades y seleccionamos la opcidn
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beneficios_adicionales_para_estancia_doctoral luego simplemente damos clic en el botdn
siguiente hasta encontrar el formulario que necesitamos que es como muestra la siguiente
imagen:

Beneficios_adicionales_para_estancia_doctoral

Ningéin archivo

Observacion: La nota debera contar con membrete de la universidad y la firma de la autoridad
competente:

Objetivos de la

ol ion: El g de debera estar firmado por el becario y por el tutor

Detalle de gastos

[AGastos [BIMonto (5)

Paso 2 - Se completa cada campo solicitado con los documentos necesarios en el formulario,
aclarando también los gastos y montos que vamos a solicitar, una vez que los datos estén
completos y lo hemos verificado procedemos a hacer clic en el botén “Finalizar”.
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FORMULARIO Asignacion_familiar_para_programa_de_doctorado

Paso 1 - Volviendo al moédulo de  TAREA  iniciamos  otra  tarea
“SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” con estado “pendiente” y una vez abierta damos
clic en el botdn Iniciar, de nuevo en la tarea Actividades seleccionamos la opcion
Asignacion_familiar_para_programa_de_doctorado, de nuevo con el botdn “Siguiente” hasta
el formulario que necesitamos, que es el siguiente:

Asignacion_Familiar_para_programa_de_doctorado

Adjuntar los siguientes documentos

Nota firmada Ningan archivo
por el becario

de solicitud de (8]

asignacion

familiar *:

—— Asignacién_familiar_para_prog Observacioén: La nota debera explicar los motivos y detalles de su solicitud.

Acta de Ningtin archive
vacimonic: I

=5

hives menores al méximo.

Observacién: En caso de que el matrimonio se haya realizado en el exterior, dicho certificado
debera estar apostillado por la Haya.

Libreta de Ningtin archive
Familia: .

Observacion: En caso de que el matrimonio se haya realizado en el exterior, dicho certificado
debera estar apostillado por la Haya.

Certificado de Ningtn archivo
Nacimiento

Original del (]

hijola:

Observacioén: Si el hijo ha nacido en Paraguay debera adjuntar el certificado de nacimiento

legalizado.

En caso de que el hijo/a haya nacido en el exterior, dicho certificado debera estar apostillado por la
Haya.

Pasaporte de Ningdn archive

los familiares a .
ser

beneficiados *:

El tam;

Con este formulario podremos realizar nuestra solicitud de Asignacidon Familiar simplemente
adjuntando cada uno de los documentos requeridos por el formulario, luego procedemos a dar
clic en el botén “Finalizar”.

PASO 16 - FORMULARIO Solicitud de pasajes de vuelta
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Para la ultima opcién que podremos solicitar en esta tarea de
“SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” volvemos a ingresar a la seccién de TAREA
iniciamos una tarea de “SEGUIMIENTO_AVANCES_BENEFICIARIOS” con estado pendiente y una
vez abierto procedemos a iniciar la tarea dando clic en el botén “Iniciar”, vamos al primer
formulario y en el combo seleccionamos la opcidn Solicitud de pasajes de vuelta y vamos con el
botdn “Siguiente” vamos al formulario que es el siguiente:

Solicitud de pasajes de vuelta
I-PASOS A SEGUIR:

1. Completar correctamente los datos requeridos en esta solicitud.
2. Verificar que los datos de la propuesta de vuglo remitid por BECAL estén correctos
3. Confirmar a BECAL la compra del pasaje

4. Descargar el boleto electronico remitido por BECAL

5. Confirmar recepcion

Il- DATOS REQUERIDOS:

Nombre completo *:

Numero de Cédula de
Identidad *:

Nimero de pasaporte
Rango de fechas de salida
Desde *:

Hasta *:

Pais de salida ™
Ciudad de salida *:
Pais de destino *:

Ciudad de destino ™

Correo electronico *:

Teléfono de contacto y
de emergencia *;

Adjuntar pasaporte : [ Ningtn archivo

Constancia de Ningtn archive
culminacion del
programa de estudios

OBSERVACIONES

BECAL gestionara y comprara los pasajes previo al cumplimiento de estos requisitos

No se reembolsara al becario la compra de pasajes que ho hayan sido debidamente
autorizados por el Programa de Becas.

Las modificaciones o cambios que realice el becario posterior a la compra del pasaje queda
bajo responsabilidad del mismo, incluyendo ofros costos que pudiera generar.

Paso 2 - Se completa cada uno de los campos requeridos del formulario indicando Datos
Personales, rangos de fechas de salida, Pais de salida, Ciudad de Salida, Pais de Destino, Ciudad
de Destino, correo electrénico, teléfono de contacto y de emergencia, se adjunta el pasaporte,
una constancia de culminacion del programa de estudios, luego procedemos a dar clic en el

botdn “Finalizar”.
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FORMULARIO Propuesta_Pasaje (vuelta)

Paso 1 - En esta parte de Solicitud de Pasaje, al finalizar la tarea esperamos la respuesta de
Becal que cuando llegue en el médulo TAREA tendremos la tarea “Propuesta_Pasaje” que lo
veremos de la siguiente manera:

BCAL03-63... Becas Don ... 19-12-2017...  pendiente

Paso 2 - Como todas las otras tareas, damos doble clic y se abre la tarea:
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———> Confirmar_propuesta

Paso 3 - Vemos que el formulario en el que vamos a trabajar es el llamado
“Confirmar_propuesta” damos clic en INICIAR y la tarea se inicia:
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e e Confirmar_propuesta
Resultado de Contrataciones a la solicitud de Compra de Pasajes: Aprobado
Mensaje de Contrataciones: bfdbdfzdgfz
Favor descargar y verificar la propuesta de vuelo emitida por BECAL

Propuesta 1

vuelo de
BECAL:

A continuacidn debe seleccionar la opcion que corresponda a su respuesta a la propuesta
emitida por BECAL.

Si acepta la propuesta tal y cual fue emitida por BECAL, seleccione "si".

Si usted no esta de acuerdo con la propuesta y/o requiere alguna modificacién en ella,
seleccione "no" y contactese por correo al siguiente mail:
pasajes_becal@hacienda.gov.py para llegar a un acuerdo sobre la propuesta de vuelo

Confirmar

no
propuesta *:

Comentario comentario a becal
para BECAL =

Paso 4 - Al iniciar vemos habilitado el formulario, donde encontramos y podemos descargar la
propuesta de vuelo, y vemos en la imagen que para este caso el usuario no acepta la propuesta
y debe agregar un comentario aclaratorio del porque no lo acepta, simplemente pasamos a
Finalizar la tarea, luego se debe poner en contacto con el mail que figura en el formulario para
poder coordinar una nueva propuesta de vuelo.

FORMULARIO Propuesta_Pasaje_2

Paso 1 - Cuando finalizamos la tarea la respuesta a la propuesta regresa a Becal e ingresa a un
nuevo analisis, luego de tener una respuesta de Becal en el mddulo de TAREA podremos ver lo
siguiente:
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BCAL0O3-634. .. Becas Don ... 20-12-2017...  pendiente

Paso 2 - Vemos una nueva tarea con estado “pendiente” llamada “Propuesta_Pasaje_2" le
damos doble clic e iniciamos la tarea:
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—> Confirmar_propuesta

Paso 3 - Observamos que de nuevo tenemos habilitado el formulario Confirmar_propuesta,
simplemente damos clic en el botdn INICIAR y vemos el formulario:
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Confirmar_propuesta

— Confirmar, uesta
=i Resultado de Contrataciones a la solicitud de Compra de Pasajes: no

Mensaje de Contrataciones:
Favor descargar y venficar la propuesta de vuelo emitida por BECAL

Propuesta de Frobue 2
vuelo de

BECAL:

Nueva

Propuesta de Propuesta 3
vuelo de
BECAL:

Si acepta la propuesta tal y cual fue emitida por BECAL, seleccione "si". Recuerde que si no estaba
de acuerdo con la propuesta inicial usted debio llegar a un acuerdo previo por correo electronico
Sélo finalice esta tarea cuando esté de acuerdo con la propuesta emitida por BECAL

Confirmar

si
propuesta *:

Comentario comentario para becal
para BECAL *:

Paso 4 - Al iniciar la tarea vemos la nueva propuesta de vuelo de Becal, en esta instancia ya no
se puede “no” aceptar la propuesta, ya que posterior a la tarea anterior se debid coordinar por
mail una nueva propuesta de vuelo y se entiende que ya es la propuesta adecuada.

Paso 5 - Completamos los campos, podemos descargar la nueva propuesta y verificar, si hubiere
una nueva objecidn se debe NO finalizar la tarea y volver a coordinar por el mismo email de la
tarea anterior.

Paso 6 - Si definitivamente estamos de acuerdo con la propuesta damos clic en el botén
“Finalizar” y cerramos la tarea.

Esta respuesta va a Becal y esperamos la siguiente tarea, que veremos en el mdédulo TAREA con
el nombre de “Confirmacion_final_de_la_compra_de_pasaje”asi:
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FORMULARIO Confirmacidn Final de Compra de Pasaje

Tareas

BCALO3-... Becas D... 20-12-2017...  pendiente

Paso 1 - Damos doble clic sobre la tarea para poder abrirla:
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——— Confirmar_compra

Paso 2 - Vemos el nombre del formulario en este caso llamado Confirmar_compra, damos clic
en el botdn INICIAR para empezar la confirmacién.

Y luego lo veremos de la siguiente manera:
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——— Confirmar_compra

Confirmar_compra
BECAL acepta la solicitud de compra de pasajes conforme a la propuesta de vuelo previamente
acordada entre ambas partes:

Informe de la Propuesta de la Compra de Pasajes. En dicho informe se puede visualizar la
propuesta de vuelo de BECAL que fue la aceptada.

Informe tarea (Confirmacion_Propuesta_Pasajes 2)

Mensaje de BECAL:

Propuesta

: si
confirmada *:

Comentario comentario a becal
para BECAL:

Paso 3 - En donde podremos acceder al informe de la tarea anterior donde aceptamos la

propuesta de vuelo, una ultima vez confirmamos dichos datos y agregamos un comentario en
caso necesario, luego se procede a Finalizar la tarea.

Para el caso de que en la primera propuesta de pasaje (Tarea Propuesta_Pasaje) hayamos

aceptado, esto ya nos devolveria directo a la tarea que se muestra en este ultimo formulario
Confirmacion_final_de_la_compra_de_pasaje.
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